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Cucrema MEHEKMEHTY AKOCTi TdB 12.01.09 (28)-02-
INporpama ¢axoBOro icuTy 3a OCBITHBEOIO JAOKYMEHTa 2023
MPOrpaMoI0 NMiATOTOBKH ()axiBuiB 3 BULIOK
OCBITOI0 OCBITHROTO cTYNEHA «Marictp» Crop. 2315
BCTVYII
Mera (axoBoro iCmMTY — BH3HAQYEHHA pIBHA 3HaHb 3a HaNpAMamu

npogecifinoi AIATBHOCTI Ta GOPMYBaHHS KOHTUHI'€HTY CTYHEHTIB, HAUOLIBII 30i6HUX
N0 YCTIMIHOrO OMaHyBaHHA AMCLMIUTIH BiJNIOBIAHUX OCBITHIX mporpaM. Bcrymauk
NOBUHEH NPOAEMOHCTPYBAaTH (QyHIaMEHTaNbHi, NpodeciiHO-OpIEHTOBHI 3HaHHA Ta
YMiHHS, 3/aTHICTP BHpIlIYBaTH THNOBI mnpodeciiini 3aBaaHus, mnepeabayeHi
NPOrpamor0 BCTyIy.

daxoBuil ICIUT NMPOXOAMTH Y MUCHEMOBIM (OpMi y BUMIAOI TEOPETHYHHX
NHTAHb Ta NPAKTHYHOIrO 3aBJAaHHA HA OCHOBi TEOPEeTHYHHX NHUTAHbD.

®axoBuii iICIIUT IPOBOAUTECS YIIPOJOBK 2-X aKANEMIYHUX rOIHH.

Opranizauis ¢axoBoro icrmry 3xilicHIoeTsCS BignoBinHo a0 [TonoxeHHs mpo
npuiimManbHy komicito HauioHansHoro aBianiifHoro yHiBepcurery.

IEPEJIK TEMATHKHU IINTAHb

3 JUCLIMILTIH,
SIKi BUHOCATBHCS Ha axoBHii icnut
3a OCBITHBOIO MPOrpaMoro MArOTOBKHM (axiBI{iB 3 BUILOIO OCBITOKO
OCBITHBOTO CTyneHsa «Maricrp»

1. APXIBO3HABCTBO

1. ApxiBO3HaBCTBO fK HayKOBa CHCTeMa i HaByanbHa JaucummiiHa. IIpeamer,

00’€KT, NIPUHLMNK Ta METOAM apXiBO3HABCTBA.

IToHATTA «apxiBHa cucTeMa» Ta il OCHOBHI BUIH.

CucreMa apXiBHUX yCTaHOB Ykpainu. [TOHATTS Ta CTpyKTypa.

Hauionanenuii apxiBHuil GoHn YKpaiHu: CKIa[,CTPYKTYpa Ta IPaBOBi 3acau.

OcHOBHI BUpOOHHUYI ITiAPO3/iM apXiBy Ta opraHizauis iX AisabHOCTI.

ITonaTTs npo opraHi3auifo apXiBHUX JOKYMEHTIB: 3aBOAHHA Ta CTPYKTYpHIi

piBHi.

OpraHi3zauis apXiBHUX JOKYMEHTIB Ha PiBHi CHCTEMH apXiBHUX yCTaHOB.

OpraHizanis apxiBHUX JOKYMEHTIB Ha piBHi apxiBy. OHIyBaHHS apXiBHUX

JNOKYMEHTIB.

9. Oprani3auis apXiBHMX JOKYMEHTIB Ha piBHi apXiBHOro ()oHay Ta CIpaBu.

10. ExciepTuza LiHHOCTI JOKYMEHTIiB: 3aBOaHHA, NPUHLUMIOM Ta KpPHUTEpil.
JiANBHICTE EKCNEPTHUX KOMICIH.

11. Pobota nepxaBHOro apxiBy 3 Jukepenamu KomiuiekTyBauHs. HoMenknarypa
crpas Ta il BUAH.

12. ApxiBHe onucyBadss. [ToHATTA i BUOH.

oUW

o
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. [loHaTrs npo oO6nik apXiBHUX HOKYMEHTIB. OCHOBHI OOMIKOBI JOKYMEHTH

apxiBy.
TunoBo-BUaOBa CTPYKTYpa JOBiAKOBOrO anapary apXisiB.
3abe3neyeHns 36epeKeHOCTI apXiBHUX JOKYMEHTIB.

2. AUVIOBOACTBO

Cxnaj pekBi3uTiB OpraHi3aLifHO-pO3NOPAAYNX AOKYMEHTIB.

Tunu Ta cnocobu po3TallyBaHHI PEKBi3UTIB JOKYMEHTA.

Buau Ta oco6nmuBocti opopmineHHs OnaHKiB JOKYMEHTIB.

Cucrema oprasizauifHO-po3nopsa 40T JOKYMEHTALii: pi3HOBHIM AOKYMEHTIB Ta
IXHE NPU3HAYEHHS.

OcobnuBocTi MIATOTOBKM Ta OGQOpPMIEHHS  JOBIJIKOBO-iH(pOpMAaIiitHUX
JIOKYMEHTIB.

JIOKyMEHTH 3 0COO0BOI0 CKJIay: 3MiCT, IPU3HAYEHHA Ta Kiacudikaryis.
TpynoBuii norosip: 0COGMMBOCTI yKJIaAEHHS Ta PO3ipBaHHA.

XapaKTepucTHKa KOHTPAaKTHOI JopMH HaliMaHHA NMpaliBHUKIB Ha po6OTY.
Tpynoea yrona: oco6uBOCTI YKIIaJI€HHS Ta pO3ipBaHHA.

. OcobnuBocTi MiATOTOBKH Ta BUAAHHS HaKa3iB 3 0CO00BOTO CKIay.
. TpynoBa kHuXKa: OCOGIMBOCTI 3aMOBHEHHs, 30epiranHs, oOmiKy Ta BUmadi iX

npauiBHUKaM.

12. OcoboBa cripaBa: NpU3HAUCHHs, CKJIA, IpaBUIa BeIeHHA Ta 30epiraHuHs.
13. Xapakrepuctuka ocoOUcTUX 0QilliiHUX JOKYMEHTIB.

14.
13.

.
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OcHOBHI MpaBuiia BEASHHS KapPTOK i KHUT 001Ky 0CO00BOro CKiIamy.
HomMmeHknatypa cnipas: pi3HOBUAM Ta ocobnuBocTi popmyBaHHs.

3. JIOKYMEHTO3HABCTBO

OCHOBHI €Tanyu po3BUTKY AOKYMEHTO3HABCTBA K HAYKH.
CucremMu TOKyMEHTYBaHHS Ta iX €BOJIIOLIIA.

TTOHATTA «IOKYMEHT» fK 6a30Be B JOKYMEHTO3HABCTBI.
IndopmMmaniiina i MarepianbHa CKIa0BI JOKyMEHTA.
Komysanns ingopMallii (MOHATTA NpO KOJ, BUIH KOMIB).
Crnocobu Ta 3acobu 3anucy indopmauii B JOKyMeHTax
O3Haky i BIaCTUBOCTI JOKYMEHTa.

DyHKLIT JOKYMEHTa, iX 3arajbHa XapaKTepUCTHKa.
KomyHixkariiiHi MOXXIMBOCTI JOKyMEHTa.

. Mognens 3niCHEHHS JOKYMEHTHOT KOMYHiKaLii.
. 3aranbHa Knacuikallis JOKyMEHTIB K OIMH 3 HANPAMIB JOKYMEHTO3HABCTBA.

. JlokyMeHTHa iHdopMallid sk pi3HOBKA coulianbHOT iHopMmartii.
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13.

BunanHa sk BUJ JOKYMEHTA.

14. Kuaura sk BHJ JOKyMEHTA.

15.
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3arajibHa XapakTepUCTHKA MEPIOAHYHUX Ta NPOAOBXKYBAHHX BUIAHE.

4. TEOPISI I MPAKTHKA PE®EPEHTCBHKOI TA
O®ICHOL JISIbHOCTI

3aranbHi BUMOTHM JI0 ceKperaps-pediepenTa Ta kpaniikauiiina xapakrepucTuka.
[MnanyBanHs poGouoro nHs cexperapsa-pedepeHTa Ta opradizauis po6oyoro
Micug.

Etanu noxyMeHTo06iry B oprasizauii.

[TpoxomKeHHS JOKYyMEHTIB.

[Tpouec KOHTPOMIO 32 TEpMiHAMHM BUKOHAHHA JOKYMEHTIB.

CxiiananHs HOMEHKNATypH CIpas.

[IliaroroBka cnpae 40 NOAAILIIOro 30epiraHHsa. ApXiByBaHHS JOKYMEHTIB.

Opranizauis iHdopmauiitHo-qoBiAKOBOT po6oTH B odici.
JinoBuii TEKCT Ta MOro CKMaJa0Bi YaCTHHH.

. AHOTYBaHHA Ta pedepyBaHHs JOKYMEHTIB.
Tl
12.
13.
14,
IS,

OCHOBHI BUIH ALTOBHX 3aXO/iB.

Buau ninoBux Hapag, iX miAroTOBKA Ta MPOBECHHS.

BepbanbHe Ta HeBepOanbHe CITiNKyBaHHS.

[Ty6mivHi BUCTYNH B po6GOTi cexperapsa-pedepenra.

[ToHsTTs iMimKy, Horo BuaM. IMimk AiNOBOT FOAMHM Ta OpraHizauii.

CIIMCOK JIITEPATYPH

JUTs CaMOCTiHHOT MIArOTOBKM BCTYNHUKA A0
daxoBoro icnuty

APXIBO3HABCTBO

OcHoena:

. IIpo HauionansHuil apxiBHuii GOHX Ta apXiBHI yCTaHOBH: 3aKOH YKpaiHW BiJ

24.12.1993 Ne 3814-XII [i3 3miHamu cranomM Ha 16.10.2020 p.]. URL :
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/ 3814-12

. Boiiko B., Kynemop C. 3ymoBneHi BiiiHOI: Mpo aesKi iHHOBALii B Cy4acHOMY

yKpaiHCBKOMY [JOKYMEHTO3HABCTBI Ta apXiBO3HAaBCTBI. Apxieu Vkpainu. Bum.
1(334) ciuenp-6epesens 2023. C.13-26.
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m [Iporpama axoBoro icnuTy 3a OCBITHBOIO AOKyMeHTa 2023
: NpOrpaMoio MiATOTOBKH (haxiBLiB 3 BULLOK
@ OCBITOIO0 OCBITHEOIO CTYnena «Marictp» Crop. 5315

. Himyx JI. B., 3anmerok H. B. locBiny yKpaiHCBKMX apXiBiB y CTBOpeHHI
uudposoro GoHAY KOPUCTYBaHHA NOKyMeHTaMM HauwioHanbHOrO apXiBHOro
douny. Apxieu Yxpainu. Bun.1. Ne 318. 2019. C.87-101.

. Crpareris po3BUTKy apXiBHOI cripasu g0 2025 poky: npoekT. [epxaBHa apXisHa
cnyxOa Ykpainu. 2020. Kuie. URL : hitp:/surl.li/grryd

. Hudposuit donn xopucryBaHHs JNoKyMeHTaMM HauioHansHOro apxisHOro
¢donmy: cTBOpeHHA, 30epiranHs, 06NiK Ta AOCTYN A0 HBOrO: METOXMYHI
pexomeHpauii / JlepxaBHa apxiBHa ciyx0a YkpaiHu, YkpalHCBKuii HayKOBO-
JOCHiAHMI IHCTUTYT apXiBHOI CnpaBM Ta AOKYMEHTO3HABCTBa; yknax.: JI. B.
Hinyx, H. B. 3anerok, T. M. Kopranok. Kuis, 2018. 131 c.

Hooamkoea:

. Jdoexyk 1. B. [IpaBunsHe KOMIUIEKTYBaHHA AEPKABHOrO apxXiBy Ak ¢akrop
sxicHoro ¢opmyBanns HA®D Yxpaium. Iemopuyni 3anucku: 30ipHAK HayKOBMX
npaup CXiZHOYKpaiHCBKOro Hal[iOHAJIBHOTO YHiBepcHTeTy iMeHi Bomoaumupa
Hana. Ne 1(41), 2021. C. 36-47.

. Kanaxypa 5. C. MeHemxMeHT B apXiBHiii cnipasi: koHcnekt nekuiit. Kuis : BITL[
«Kuiscekuit yHiBepcuter», 2018. 240 c.

. MockoBuenko H.II., ITanexa FO.I. JlokymeHTHE (OHIO3HABCTBO: apXiBHi
donau: HaBy. mocib. / mix 3ar. pex. npod. [Manexu FO. I. Kuis: Jlipa-K, 2018.
308 c.

. Opranizanis apxiBHOi cnpaBu B TepuTOpianbHiii rpomani. MeroguuHi
pekomenpauii. Y. 1. ApxiBai migpozminm OMC / Vkpnepxapxis;
nia. pea. JI.JL. JleBuenko. Kuis, 2020. 62 c. URL : http://surl.li/bucmy

. Opranizauis apxiBHOi chpaBM B TepuTopianbHiffi rpomanmi. MeroanuHi
pexomenmauii. Y. 2. Opranizauis po6oTH apXiBHUX BiAAiTiB paHOHHHX
Nep)kaBHUX anMmiHicTpauilt / Ykpaepxapxie; mig pea. JLJI. Jlesuenko. Kwuis,
2021. 138 c. URL : http://surl.li/grsbj

. Tropmenxo 1. Komynikauii apxiBHux ycraHoB IliBaua VYkpaiHu B ymoBax
JeueHTpanizauii. /7igdeny Yxpainu: emrnoicmopuyuruil, MoGHUH, KYIbMYPHUT ma
penieitinuii eumipu: 30ipHHUK HaykoBux mpaus. Bun. 8. Xepconm : OJIII-
[TJIIOC, 2021. C. 398-404.
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IIporpama daxororo icnuTy 3a OCBITHBOIO AOKYMEHTa 2023
IPOrpaMolo MIATOTOBKH (PaxiBUIB 3 BHILIOIO
OCBITOIO OCBITHBOTO cTyneHs «Marictp» Crop. 6315

2. ALJIOBOJACTBO

Ocnoena:

. Jesaki TNHUTaHHA NOKYMEHTYBaHHA YnpaBiiHCekol aisuibHOCTi. [locraHoBa

Kabinery MinictpiB VYkpainm Big 17 ciuua 2018 p. Ne 55. URL

http://surl.li/bjomm

. Tlpo 3arBepmkenHa 3MiH 1o [IpaBun opraHisauii AUIOBOACTBA Ta apXiBHOrO

30epiraHHd  JOKYMEHTIB y [EpXKaBHMX OpraHax, oOpraHax MiCLIEBOTO

CaMOBpslyBaHHs, Ha MIANPHEMCTBAX, B yCTaHOBax i opradizauisx. Haka3s

MinicrepcTBa roctunii Ykpainu Bin 22 kBiTHa 2022 p. Ne 446/37782. URL :

http://surl.li/grrzg

. Haujonanennii cranpapt JCTY 4163:2020 «JlepkaBHa YyHidikoBaHa cucTteMa

NOKYMEHTaLii. VHiikoBana CHCTEMaA oprasizauiifHo-po3nopaauoi

JoKyMeHTalii. Bumoru 1o opopmnenns noxymentisy. Kuis, 2020. 37 c.

. Imymuk C. B. Cy4acHi JinoBi nanepu : HaBY. noci6. 6-e BUI., A0 i nepepob.

Kuis : Apiit, 2019. 511 c.

. Ky3spmenko M. CyuacHe ainoBoactBo B Ykpaini. [Ipakru4Hi nopamu: mpaxr.
noci6. Kuie : LTHJI, 2020. 260 c.

Hooamxoea:

. ba6iit 1. B. OcHOBM ZNiNOBOACTBA: HABY.-METOA. BHAAHHSA WA KYpPCaHTIB Ta
ctyzaenTie 2-3 kypciB, JIbis : CTIOJIOM, 2020. 76 c.

. Topaienxo K. 1. [inoBoacteo B po6oTi cekperaps: mpakt. noci6. Kuis : KHT,
2019. 304 c.

. Hamrok B. M., Kynakoeceka JI. I1. Kagpose apinoBoncteo: Haey. moci6. Kui :
Bun-so Kapagena, 2020. 240 c.

. KepyBanua nokymeHtauiero : miapyynuk / ynopsa. M.®. Be3kpoeuuii Ta in.
Kuis : Jlipa-K, 2019. 296 c.

. Ilanexa 10. L., Jlemim H. O. Icropis ainosoacrea: Hae4. noci6. Kuis : Jlipa-K,
2020. 328 c.

3. IOKYMEHTO3HABCTBO
Ocnoena:
. TunoBa IHCTpYKUis 3 MJOKYMEHTYBaHHS YNpaBJiHCbKOI iHdopmanii B

eJIEKTPOHHIM ¢opMi Ta opranizauii po6OTH 3 eNEKTPOHHMMH JOKYMEHTAMH B
NiJIOBOACTBI, €JEKTpPOHHOro MbkBinoMyoro o6miHy: IlocranoBa Kabinery
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I[Tporpama ¢axoBoro icnUTy 3a OCBITHEOIO HOKYMEHTa 2023
NpOrpaMolo MiroToBKK GaxiBLiB 3 BULIOK
OCBITOI OCBITHBOTO cTyneHs «Marictp» Crop. 7315

MinicrpiB Ykpaiuu cranom Ha 17 ciung 2018 poky. URL : http://surl.li/grsah.

. Hauionanennit cranmapt JACTY 4163:2020 «lepxaBHa yHidikoBaHa cucTema
JIOKyMEHTaLii. YHidikoBaHa cucrema oprasizauifHo-po3nopaa4yoi
IOoKyMeHTauii. Bumoru no opopmieHus nokyMmenrisy. Kuie, 2020. 37 c.

. IManexa IO. 1., Jlemimm H.O. 3arancHe AOKYMEHTO3HABCTBO: HaBY. mMOCiO. ans
CTyA. BUIL. HaBy. 3axi1. KuiB : Jlipa-K, 2019. 434 c.

. LIsenosa-Boaka I'. M., Kocrenko M.C. JloKkyMEHTO3HaBCTBO: HaB4. MOCiO.
Kuis : Kongop, 2021.140c.

. Wxiupka 1. }0. YnpasniHceke NOKYMEHTO3HABCTBO: HaB4. moci6. Bua. 2-e,
oHoBlL. i gon. Tepronins : THEY, 2020. 328 c.

Hooamkosa:

. Tnymuk C.B., qusx O. B., Lllepuyk C. B. CyyacHi aijioBi naneps: HaB4. nocio.
5-Te BUA., nepepobi. i nonos. Kuis : A.C.K., 2018. 400 c.

. JIOKyMEeHTO3HaBCTBO. MeToauyHi BKa3iBKM OO BHUBYEHHS IUCLMIUTIHM JUIS
3n00yBagie mepmoro (6akasaBpcbKoro) piBHA BUIIOT OCBiTH cneuiansHoCcTi 029
«Iudopmaniiina, 6ibnioreyna Ta apxiBHa cnpasa» / Yknagauyi: Kynemos C. I'.,
bapa6aw B. A., I'ne6ora JI. B. Kponuauuekwuii : [THTY. 2020. 103 c.

. KepyBanus pokymenrauicro : miapy4yHuk / ynopsa. M.®. Be3kpoBhuii Ta iH.
Kuis : Jlipa-K, 2019. 296 c.

. Jlyroa T. A. CTaHOBNEHHA rajy3eBOro JOKYMEHTO3HABCTBA K HAayKOBOI Ta
HaBYaNbHO!  JUCUMIUIIHM. [wghopmayiiina oceima ma  npogheciiino-
komyHikamueri mexnonozii XXI cmonimms. Tlonrasa : IIIT «Actpas», 2018.
C. 46-57.

. Typ O.M. JlokymeHTO3HaBYa TepMiHONOria: npobneMu yHidikawii Ta
craHgapTusanii: MoHorpadis. Kpemenuyk : ITIT Lllep6arux, 2018. 301 c.

4. TEOPIA I TIPAKTHKA PE®EPEHTCEKOI TA
O®ICHOI JIAJBHOCTI

OcHogHa:

. Topaienxo K. . JimoBoacTeo B po6oti cexperaps: npakr. noci6. Kwuis : KHT,
2019. 304 c.

. ETuka pminoBoro cninkyBaHHs / aBT. koiu. mig pen. T.B. 'puuenxo. Kuis : LieHTp
HaBYaNbHOI JliTeparypu, 2019. 344 c.

. Kanageup P.C. Oparopceke MUCTEUTBO : MiApyyHUK. Bua. 3-te, nonos. Kuis :
Anepra, 2021. 250 c.



. CMAHAY
Cucrema MEHEIKMEHTY AKOCT1 m“‘bp [IPB 12.01.09 (2 8) 02
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OCBITOIO OCBITHBOIO CTyneHs «Marictp» Crop. 8315

4. Kypuenko T. €. Teopia i npaktuka pedepeHTCrKOi Ta O(iCHOI AisAIBHOCTI.
ITpakTukyM ans cryaeHTiB creuianbHocTi 029 «Indopmaniiina, 6i6mioreyna ta
apxiBHa cnpaBa» OCBITHbO-NpofecifiHoi nporpamMu «JlOKyMEHTO3HaBCTBO Ta
iHpopmauiiHa nisnpHicTE». Tepronine: @O-IT Inak B. b., 2020. 72 c.

5. Mauremox M.I., Mapynnu LI, Talimaecuxo 1.B. JlinoBe cmilkyBaHHi Ta
KynbsTypa MoBnenHs. Kuis : I1VJI, 2020. 224 c.

Hooamxoea:

1. Bonorosa B.O. IMimkosoris: TekcT NeKui s CTyOeHTIB crnieuianbHocTeit 054
«Couiosnoria», 061 «Kypuanicrukay». Xapkis : HTY «XIII», 2021. 150 c.

2. Buroxu npodecii «cexperapy. [inosodcmeo ma dokymenmoobiz. Kuis : Menia-
[Ipo, 2018. Ne 4. C.65-75.

3. KepyBaHHs HNOKyMeHTaui€w : miapyyHuk / ynopaa. M.®. Beskposuuit Ta iH.
Kwuis : Jlipa-K, 2019. 296 c.

4. OdicHumii MmenemxMenT: HaBy. noci6. / JI. I. Ckibingka, B. 1. IIlenkynos, T. B.
Cisamenko, FO. M. Ynukan-Xninoska. Kuis : LIVJI, 2019. 616 c.

5. Hlepuyk C.B. VkpaiHcbke AinoBe MOBIEHHsA: HaBd4. moci6. Bun. 9-e. Kuis :
Anepra, 2018. 302 c.

IIporpa 03po0uIu:
porpamy po3p e

JloueHT W Terana KYPYEHKO
J/

HoueHt (/-—\._'_ —~ Jleca XAJIEILIbKA
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Iporpama (axoBoro iCnuTy 3a OCBITHHEOIO AOKYMEHTa 5023
NporpaMoro MiArOTOBKH (axiBLiiB 3 BULLOKO
OCBITOIO OCBITHBOTO CTyNeHA «MaricTp» Crop. 9315
3PA30K

binema ¢haxoeozo ecmynrnozo eunpobyeanus

MIHICTEPCTBO OCBITH I HAYKU YKPAIHH!
HAILIOHAJIBHUM ABIALIIMHUNA YHIBEPCUTET
@akynbTeT NIHrBICTUKYU Ta COLIANTBHUX KOMYHiKaLli
Kadenpa icropii Ta 10KyMEHTO3HaBCTBa

3ATBEPIDKVIO
HexaH akynsrery
77/ / Haranis JIAJIOT'YBELIb

RATT

OcgiTHil CTYITiHE: Marictp 74

["any3b 3HaHb: 02 «I(ynmypa..iaﬁ'ucremo»

CrewjanpHICThb: 029 «Indopmauiiina, 6ibioTeyna Ta apXiBHa CripaBay .
OIl: «JlokyMEHTO3HABCTBO Ta iHpopManiliHa NisIBHICTE

daxoBuii icnur
Biner Ne 1

1. TeopeTnyHa YacTuHA
1.1. BUKOHATH TeCTOBI 3aBXaAHHA
1. Apxisna cucmema — ue:

a) iepapXiyHO CTPYKTYpOBaHA CYKYIHICTh apXiBHUX YCTAHOB;

6) CyKymHiCTh OCHOBOTONOXHHUX MNPHUHLMINB OpraHizawii apxiBHOI ClipaBu,
cnocoliB i TeXHOMOrIH il BeAeHHs, 0 3a0e3NeYyroTh LUIICHICTh i CKOOPIMHOBAHICTE
byHKIiOHYBaHHS apXiBHOT ramy3i;

B) CYKYIHICTb apXiBHUX YCTaHOB, pO3MIILIEHUX Ha NEBHiH TepuTopii.

Bionosios:

2. CKinbKu Komniexcie OOKyMenmie 6x00amb 00 cKknady 3apydiycnoi apxieHol
YKpaiHixu:

a) 2: yKpaTHCBKHH Ta 3apyOiKHUI KOMIUIEKC,

6) 3: 3apy6ixHUi, yKpaiHCbKU, MaTepiaiu Aiacropw;

B) 5: NMMIUIOMaTHYHHH, ypANOBHiA, BINCHKOBHHM, Nanepy iHO3EMLIB, HOKYMEHTH
Z1acropu.

Bionogiov:

3. Panz apxigy — ue:

a) CTaTyC apxiBy 3aleXHO Bi BHUAY apXiBHUX HOKYMEHTIB, siKi B HBOMY

36epiraroTecs;
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0) HanexHicTe apxiBy MO TNEBHOrO PiBHA CHUCTEMH apXiBHUX YCTaHOB:
palOHHOr0, MiCEKOTO, 001aCHOr0, 3arajibHOAEPXKKABHOIO;

B) MOBHOBAXXEHHS apXiBY 3aJIEXKHO BiJi XPOHOJOTIYHUX MEX, 3iI0PaHUX B HEOMY
JNOKYMEHTIB.

Bionogiowb: __
4. Hopmamuenum OOKyMeHmOM, W0 6U3Ha4ae cmamyc i QyHKYIl 0epicasHozo
apxiagy, €:

a) NOJSIOXKEHHs NPO AepXKaBHUIA apXiB;

6) nmacrnopt AepxaBHOTO apXiBy;

B) 3akoH Ykpainu «I1po HauionanbHuii apxiBauii GoH Ta apXiBHi yCTaHOBMY.

Bionogiob: __
5. BcraHoBiTh BiAnoBigHicTH Mi aBTOPOM i iioro po6ororo:
1) ITons Otiie a) «3aranpHe JOKYMEHTYBaHHD)
2) IO.L ITanexa 0) «Tpakrar mpo AOKYMEHTALiI0»
3 C.I'. Kynemos B) «JIOKyMEHTO3HaBCTRBO: iCTOpifA, TEOPETUYHI OCHOBH)
Bionogiow: 1) 0. < 3

6. SIx Ha3MBAXOTHLCHA NMiACHCTEMHU NOKYMEHTHOI CHCTeMH KOMYHiKauiii?
1) CyKynHICTh BiTHOCHO CAMOCTIHHUX DPiBHIB JOKYMEHTHOI KOMYHiKawii,
CTBOPEHHX 3a TI€I0 YM iHIIOK 03HAKOK HOKYMEHTa ( %
2)  CYKYNHICTh BiJHOCHO CaMOCTifHHX piBHIiB JOKYMEHTHOI CHCTEMH
KOMYHiKaUii, yTBOPEHHX 3a BUAAMHU JOKYMEHTHOI AifnbHOCTI  ( )
3) nocTiiiHe ynopsaKyBaHHsA aTpUOYTHBHOI i (hyHKIIOHANBHOI MiACUCTEMH
JOKYMEHTAIBHOI CUCTEMH KOMYHIiKaniii ( )
Hazeu nincucrem: a) arpnbyTHBHa; 6) DyHKUiOHANBHA; B) yIpaBliHCEHKA.
Bionogiov: 1) ; 2) s 3)
7. BcTaHoBITEL BiANOBIAHICTE MK eTanaMy JOKYMEHTYBaHHs Ta iX AediHiniamu
Eranu Hedininil
1) penaxuiitauit a) BiJl OTPUMaHHS TUPAXY A0 PO3MOBCIOJUKEHHS;
2) nigrotoBuuit ©) CTBOPIOETHCH MOJIENH JOKYMEHTA;
3) BupoOHMU M B) BiJl NPUAHATTA PYKOIUCY peOakTOPOM i 10
TepeaaHHs Y BUOABHHUITBO;
4) 3aKmOuHUA T) BiJl TEXHIYHOrO peJiaryBaHHs PyKOIUCY,
MiANKUCaHHA HOKYMEHTa IO BUIYCKY (ApYK).
Bionogiov: 1. ;2. 3 o4,
8. Hassite BuaAM apkywmeBux Buaads 3a I'. M. Lllseunosoio-Boaxow?
a) ras3eTHe, KapTKOBE, IU1aKaT, OyKJieT
0) TekcToBe, 06pPa30TBOPYE, KHIKKOBE
B) HOTHE, KapTorpadiuse, raeTHe, *KypHaIbHEe
Bionogios:
9. Ineorpadiunmit foOKymMeHT — LIE... .
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a) NOKYMEHT, B AKOMY 3HaKH NOTpiGHO BixoOpaxyBaTu iepornidamu;

6) AOKYMEHT, B AKOMY 3HakoM ¢ikcauil indopmauii € yMoBHe MMo3HAYEHHS, IKE
BijoOpaxae peayibHiCTh NpeaAMETiB abo ABHLI;

B) dikcye i nepenae inpopMaliro 3ByKamMu.

Bionogios:
10. BusHaure, 10 sx0i rpyNH JOKYMEHTIB HaJIeXKaTh CAYxKO0Bi JIMCTH:

a) IOKYMEHTIB LI0JI0 0COOOBOro CKIIaay;

0) IOKYMEHTIB 3 roCnoAapChKO-OrOBIpHOT AiANBHOCT;

B) iHpOpManiHUX JOKYMEHTIB.

Bionogioe:
11. Ha3BiTh BHAH AOKYMEHTIB 32 JXKepejioM BHHHKHEHHA:

a) pYKOITMCHI i BiATBOPEHI MEXaHIYHUM CIIOCOOOM;

©) BXinHi Ta BHXiHI;

B) MEPBUHHI i BTOPMHHI.

Bionogion:
12. loxymeHTHHH NOTIK — 11€...

a) CHCTEMaTH30BaHa MHOXXMHA NOKYMEHTIB, IO (PYHKLIOHYE B COLianbHOMY
CEpEOBHUILI, XapaKTepU3YETHCA IHTEHCHBHICTIO;

6) BuH3HAYEeHA, He3MiHHAa Yy 4Yaci CyKYMHICTh OOKYMEHTIB, sKa
XapaKTepU3yEThCs KiNBKICTIO;

B) CYKYITHICTh JOKYMEHTIB, 3i6paHux B 6ibmioTekax, iHpopManiiHUX LIEHTpaXx,
apxiBax, My3esx 3TiZHO 3 iX crenudikoro.

Bignoeiae:

13. Ilpodeciiina maiicTepHicTh ceKperaps 03Ha4ae:

a) 3HaHHA OCHOB poOOT i3 JOKyMEHTaMH, iX ApPYK;

6) MOBHY rpamMOTHICTh Ta JiJIOBY €THKY;

B) KOMIUIEKC 3HaHb, YMiHb | HABHYOK, nepeadaueHux KeaidikauiiHow
XapaKTEPHCTUKOI.

Bionogiov:
14. B kinni po6oyoro aHs cexperap MOBHHEH:

a) JIOMOBiCTH KEPIBHUKOBI IIPO BUKOHAHI JOKYMEHTH;

0) nepernsaHyTH CBilf IIOAEHHHUK # HAMITHTH 3aXOH HAa HACTYIHUM AEHE;

B) MIAIMTH BUKOHAHI JOKYMEHTH I pO3KJIaCTH KOPECTIOHACHLIIO.

BingmoBime:
15. OcHOBHMM NPUHUMIIOM peecTpalii JOKyMeHTIB €:

a) 6araTopa3oBicTh;

6) OOHOKpPATHICTH;

B) KOPEKTHICTb.

Bionogioe:



CMs HAY

CucreMa MeHEKMEHTY SKOCTI lndp TI®B 12.01.09 (28)-02-
TTporpama (haxoBoro icnuUTy 3a OCRITHEOIO noKymeHTa 2023
nporpamolo niaroToekk daxisuie 3 BHILIOK0

OCBITOIO OCBITHREOTO cTyneHs «Marictp» Crop. 12315

2. IlpaKTHYHA YaCTHHA
2.1. 3aBnauus

OdopmiTs NOACHIOBAIBHY 3aMUCKy NPO NPUYUHY 3ami3HeHHs Ha podoTy.

CxpaneHo Ha 3acigaHHi kadeapu icTopii Ta JOKYMEHTO3HABCTBA

(ITporoxon Ne 4 Bin 19.04.2023).
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PEUTHUHI OBI OIIIHKHA

BuxonanHs oOKpemHX 3aBAaHb (PAX0BOro icnuTy

w M BHA B 1 oLl
BHJl HABYATBHOT poGoTH aKCUMaJIbHA BEJIMYUHA PEATUHIOBOT OLIIHKH
(6anu)
BukoHnaHHs 3aBnanHa Ne | 70
BuxoHanHs 3aBnanus Ne 2 70
BukoHaHHs 3aBganHsa Ne 3 60
¥Ycboro 200
BignoBigHicTh peHTHHIOBHX OLIHOK
y Ganax oliHKaM 32 HALIOHAJBHOIO IKAJIOK
Ouinka
o IMosicHenns
B Oasax
Biaminuo daxoBwuii icuT
180-200 | (BimmiHHE BUKOHAHHA JIULIE 3 CKJIAZICHO
HE3HAaYHOI KiJIbKICTIO ITOMMJIOK)
HoGpe
100- 150-179 | (B 3arasibHOMY BipHE BUKOHAHHS 3
200 TNIEBHOKO KUIBKICTIO CYyTTEBHUX ITOMMIIOK)

100-149 | 3apmoBinbHO

(Heroraso, ajne 3i 3HaYHOK KiIBKICTIO
HEJONIKIB Ta 3aI0BOJIEHSAE
MiHIMaNbEHUM KPHTEPIsiM)

0-99 @axoBHil iICIIUT He CKJIaAeHO0
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Tlporpama (haxoBOro icNIATY 3a OCBITHBEOIO AIOKYMEHTa 2023
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OCBITOIO OCBITHBOIO CTyMeHs «Marictp» Crop. 14315
(® 03.02-01)
APKYII HOUNINPEHHA JOKYMEHTA
Kynu .
Ne | nepenano JIaTa. IL.LB. orpumyBaya it IpumiTkn
(nixposnix) BHAAYI OTpHUMYyBaua
(®03.02-02)
APKYII O3HAMOMJIEHHSA 3 JOKYMEHTOM
IMignuc Jara
Ne Tlpi3Buine im'st mo-6aThKOBI o3HaiiomneHoi | osnaiiom- | IlpumiTku
ocobu JICHHS
(® 03.02 -03)
APKYII OBJIIKY 3MIH
Ne smcra (cropinki) Iinmac
ocobu, Jlara Hara
Ne y — fAKa | BHECCHHS | BBEICHHS
3miHeHoro | 3aminenoro | Hosoro % aﬂ oro | BHECTa 3MIiHH 3MiHK
3MiHy
B (@ 03.02-04)
APKYII PEECTPAIIIT PEBI3II
. : e . o . BHCHOBOK LIOMO
Ne | IlpizBuie iM's mo-OarbkoBi | Jlara pesisii | ITimmmc R
(@ 03.02-32)
Y3IrOJUKEHHS 3MIH
[Minnuc Ininianm, npizBuiie [Tocana Jara
Po3poGuuxk
VY3romxeHo
VY3romkeHo




